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План роботи атестаційної комісії

у 2024/2025 навчальному році

№ Заходи Термін 
виконання

відповідальні Відмітка 
про 

виконання
1. Видання наказу відділу освіти про створення 

атестаційної комісії II рівня та затвердження її 
складу

До 20.09.2024 Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

2. Видання наказу «Про проведення атестації 
педагогічних працівників у 2025 році»

До 20.09.2024 Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

3. Складання та затвердження списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації у 
2025 році комісією II рівня.

До 10.10.2024 Головний спеціаліст 
Жайворонок Л.І.

4. І засідання атестаційної комісії. Затвердження 
плану роботи та списку педагогічних 
працівників, які атестуються у 2025 році

10.10.2024 Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

5. Внесення змін до списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації у 
2025 році комісією II рівня при наявності заяв на 
позачергову атестацію (окремий список).

До 20.12.2024 Головний спеціаліст 
Жайворонок Л.І.

6. Ознайомлення педагогічних працівників з 
Положенням про атестацію педагогічних 
працівників згідно з наказом Міністерства освіти 
і науки України від 09.09.2022 №805

До 20.10.2024 Керівники закладів 
освіти

7. Проведення семінарів для відповідальних осіб у 
закладах освіти щодо адміністрування та роботи 
у єдиній атестаційній системі.

Протягом 
жовтня

Ватутінський
ЦПРПП

8. Вивчення атестаційних листів педагогічних 
працівників, які підлягають черговій атестації у - 
2025 році комісією II рівня.

Протягом 
грудня

Члени атестаційної 
комісії

9. II засідання атестаційної комісії. Розгляд 
документів педагогічних працівників, які 
атестуються, за потреби перевірка їхньої 
достовірності, перевірка дотримання вимог 
пунктів 8,9 розділу 1 Положення про атестацію 
педагогічних працівників

09.01.2025

.. ..... . ..

Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

__________________

*



10. Вивчення роботи педагогічних працівників, які 
атестуються (при необхідності за рішенням 
атестаційної комісії)

Листопад 
2024року - 
березень 2025 
року

Члени атестаційної 
комісії

и. III засідання атестаційної комісії. Обговорення 
результативності роботи педагогічних 
працівників, які атестуються, проведення 
консультацій з адміністраціями закладів освіти.

26.03.2025 Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії 
Члени атестаційної 
комісії

12. Проведення підсумкового засідання 
атестаційної комісії про результати атестації 
педагогічних працівників

02.04.2025 Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

13. Вручення атестаційних листів педагогічним 
працівникам, які атестувалися, під підпис

У триденний 
строк після 
засідання 
комісії

Секретар 
атестаційної комісії

14. Видання наказу про присвоєння кваліфікаційних 
категорій (тарифних розрядів), педагогічних 
звань.

У триденний 
строк після 
засідання 
комісії

Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

15. Оприлюднення інформації про проведення 
атестації педагогічних працівників комісією 

11 рівня

До 11.04. 2025 Члени атестаційної 
комісії

16. Розгляд апеляцій на рішення атестаційних 
комісій І рівня

При потребі Начальник відділу 
освіти, голова 
атестаційної комісії

17. Підведення підсумків атестації педагогічних 
працівників комісіями І та 11 рівнів.

Протягом 
квітня-
гравня

Керівники закладів 
освіти


